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CHECK LIST = ACOLHIMENTO DE PROPOSTAS BB CONSORCIOS

CLIENTE CORRENTISTA BB
1. PESSOAFISICA
() Proposta de Ades3o com assinatura digital ou eletrdnica e validagio

() Termo de Ciéncia e Concordéancia com assinatura digital ou eletrénica e validagao

2. PESSOA JURIDICA

() Proposta de Adesdo com assinatura digital ou eletrénica e validagdo
() Termo de Ciéncia e Concordéancia com assinatura digital ou eletrénica e validagio
() Comprovante de inscricdo — CNPJ (cartdo CNPJ)

*Deve-se verificar guem tem poderes para assinar pela empresa e se é necessaria mais de uma
assinatura.

CLIENTE NAO CORRENTISTA
1. PESSOA FiSICA
() Proposta de Ades3o com assinatura digital ou eletrdnica e validagio
() Termo de Ciéncia e Concordéancia com assinatura digital ou eletrénica e validagio
() Documento de Identificacio, se cliente casado apresentar também a Certiddo de Casamento
() Comprovante de Endereco

() Comprovante de Renda

ATENCAO! E VEDADA A CONTRATAGAO DE COTAS PARA PESSOA JURIDICA NAO
CORRENTISTA BB.
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ORIENTACOES

Documentos aceitos para atvalizacao cadastral de clientes nao correntistas

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO

( ) RG - Documento de Identidade / CTPS — Carteira de Trabalho / CNH — Carteira Nacional de
Habilitacdo / Carteira Profissional Expedida por Conselho de Profissionais Liberais.

*0O documento deve ser digitalizado, a partir do original. Xerox e fotos ndo s3o aceitos.
*As digitalizagdes devem ser frente e verso e trazer todo o documento.
*Dar preferéncia para os documentos digitais, como CNH digital.

*Para os clientes casados, anexar a CERTIDAO DE CASAMENTO. Caso a certiddo n3o tenha o
nome completo e CPF do conjuge e o regime de casamento, deve ser anexada pagina
contendo tais informacoes.

COMPROVANTE DE ENDERECO

Sao aceitos como comprovantes de endereco residencial os documentos abaixo relacionados,
emitidos ou postados ha menos de 90 dias, em nome do prdprio cliente, membro da familia ou
nome de terceiros, quando comprovado o relacionamento entre as partes, se terceiros,
acompanhado de declaragao do titular do documento de que o cliente reside nesse endere¢o, com
firma reconhecida em cartdrio. Exemplo:

() Conta de 4gua, luz, telefone, gas ou TV por assinatura;

() Recibo de aluguel ou contrato de locacgéo

() Recibo de taxa de condominio.

*Escrever no documento ou anexar pagina informando a data de inicio da moradia

(formato MM/AAAA) e o tipo de moradia (se imével préprio quitado, préprio
financiado, alugado, familiar ou cedido).

COMPROVANTE DE RENDA (nao correntista)

Comprovante de Renda: a comprovagao de renda deve ser feita por meio de um dos documentos
aceitos de acordo com a atividade exercida pelo cliente, emitido ha menos de 90 dias, salvo se
houver indicagdo de prazo especifico para sua aceitagdo.

() Consultar relagdo de documentos na préxima pagina

*E dispensada a apresentacio de comprovante de renda/faturamento para clientes PF
correntista BB e para clientes PJ. Apesar da dispensa do comprovante, a renda ou o
faturamento mensal do cliente devem ser informados na contratacdo, mesmo para
produtores rurais.
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*Na documentagao do Portal Parceiro - item Comprovante de Renda, anexar pagina
informando a dispensa do documento para os clientes correntistas PF e PJ.

*Pode-se somar diversos comprovantes de renda que o cliente nao correntista tenha.
*A DECLARACAO DE IR e o DECORE nio sdo aceitos para clientes ndo correntistas.

*Para os comprovantes de renda que nao trouxerem a informagao, escrever no
documento ou anexar pagina informando a data de inicio da atividade profissional
(formato MM/AAAA).

ATENCAO:

*Todos os arquivos devem estar legiveis e com boa resolugdao. Documentos embagados
ou desfocados serao recusados.

*Q prazo de 90 dias de emissao para o comprovante de endere¢o e para o comprovante
de renda é referente a data em que serio analisados pelo Cenop, e ndo em relagao a
data de contratacado da operacgao de consércio.

*QOs arquivos da Proposta de Adesio e do Termo de Ciéncia devem trazer a validagao
da assinatura digital. Apds a assinatura dos documentos pelo cliente, validar as
assinaturas e unir os arquivos utilizando programas unificadores de PDF.

*Comprovantes de renda aceitos para clientes PF nao correntistas:
e Contracheque
e Carteira de trabalho

e Publicacao de rendimentos de servidores publicos, consultado no Portal da
Transparéncia

e Comprovante de recolhimento do INSS referente ao saldrio de contribuicao,
limitado ao valor de RS 8.157,41

e Declaragdo ou contrato de prestagao de servicos celebrado com érgao publico ou
empresa com limite de crédito vigente no BB

e Comprovante de rendimentos pagos e de retengdao de imposto de renda na fonte,
emitido pelo empregador

e Relacdo dos Trabalhadores constantes no arquivo DCTFWeb - Declaracao de
Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdencidrios e de Outras Entidades e
Fundos (para empresarios)



